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Como utilizar o sistema

Ao executar o sistema “DIGPRO.EXE’ o usuério devera primeiramente selecionar
o arquivo XML disponibilizado pelo érgdo municipal seguindo os passos conforme
ilustrado na Figura 1.

Arguivo para digitacdo de Propostas

Meus
dacumentos
Meu computador |
?
Meushn:%wde : L
5% pqsnaios | )

il = % 1 £ & i = Redatérk ] [ﬂ:u v:mng.lra;a'es| [ 11 zechir l

Figura 1 — Abertura do Arquivo XML

Siga os passos conforme numerados na Figura 1:

Passo 1 — Clicar no botao para abrir a caixa de didlogo para escolha do
arquivo XML a ser editado.

Passo 2 — Escolher o diret6rio onde foi salvo o arquivo XML que foi
disponibilizado pela prefeitura.

Passo 3 — Verifique qual o arquivo a ser editado, seguindo a nomenclatura
conforme foi explicado no capitulo “Disponibilizagao do XML”.

Passo 4 — devera aparecer o nome do arquivo que o usuario esta posicionado e
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nao devera ser alterado.

Passo 5 — Clicar no botéao para abrir o arquivo XML selecionado e

iniciar
as digitacoes.

Caso for a primeira vez que o fornecedor esteja utilizando o sistema, ao final do
Passo 5 antes do inicio da digitacdo das propostas, sera visualizado um
formulario para preenchimento dos dados cadastrais (Figura2), que sao
necessarios para importacdo do XML no Sistema de Pregdo no dia do certame.
Estes dados dizem respeito apenas ao pré-cadastro do fornecedor para
participacdo no pregdao, incluindo a denominacéo de EPP ou ME de acordo com a
lei complementar 123/2006.

'E' [Dados cadastrais do Fornecedor

Razdo Social
[ |
Nome Identificador @

Tipo da Emprasa
'l:} Empresa de Pequeno Porte

i Micro Empresa

() 0utros ®
4 5
o Salvar ] I X Cancelar

Figura 2 — Dados Cadastrais do Fornecedor

Siga os passos conforme ilustrado na Figura 2:
Passo 1 — Digitar a Razao Social

Passo 2 — Digitar o nome identificador que sera visualizado no acompanhamento
do pregao no dia do certame.

Passo 3 — Selecionar o tipo da empresa.

Passo 5 — Clique no botdo # “®“®&" narg cancelar a gravacéo dos dados.
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Se for necessaria alteracao dos dados apds o primeiro uso do sistema, o usuario
devera clicar no botédo de “Configuragcéo do Sistema — Figura 3.

-? Digitacao de Propostas { Fornecedores ) E”El@

Arquivo para digitacdo de Propostas

MNimero da Licitacdo referente ao Pregdo

Lotes

Descricdo do Lote Walar IMatca "
L ADESIVO PARA TUBC DE PVC; 400,0000 marca 1
_BLICHF\ CE REDUC.&O PWC-LL @ 1" % 34 &00,0000 marca 2
_CAP DE PYC BRANCO PARA ESGOTO DN 100MM 21.000,0000 matca 3
L1 CIMENTO COMUM (CPT); 450,0000 marca 4
L] CURNYA DE 90° PYC JE PARA TUEO DE PVC PEA DN 100MM COM ANELS 350,0000 marca 5
L] CLIRNA DE 90° PY¥C JE PARA TUBO DE PVC FBA DN 75MM COM ANEIS 400,0000 rnarca &
w
Items
Descricdo do Item
| ADESIVO PARA TUBO DE PYC;
Material Diescripdio Lad

v

1.04.04.1358.4 ADESIVO PARA TUBO DE PYC;
|_|1.19.02.0032.2 BUCHA DE REDUGCAD DE PYC LL DE @ 34" % 12"
| ]1.19.02.0132,9 COLAR DE TOMADA COM FURO 3i4 DE PWC RJTUBO 2" DE PVC-PEA

[ g “ ﬁ‘ “ l ¥ -f_.;;;gReIato'rio @ Configuragdes j-LEechar

Figura 3 — Acesso as configuracées do Sistema (Dados Cadastrais do
Fornecedor)

Ao clicar no botao de configuracdes siga 0s mesmos passos conforme explicado
anteriormente na Figura 3.

OBS: Utilizar somente se necessario alterar dados sobre a empresa. Apds a
edicdo dos dados das empresas, iniciar a digitacao das propostas. Ao selecionar o
arquivo conforme explicado anteriormente, o sistema vai identificar
automaticamente se o pregao € por Lote ou por ltem. Abaixo veremos 1 passo a
passo para cada tipo de pregéo, por item e por lote.
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Digitacao das Propostas por Item

. igitacdo de Propostas

2 2%; com bnie de porcentagen da deido de magndsio menoe ol @ 6,5 % bmke g porcentagem de tri deida da enimofre menos o igual @ 456 com bie de

porcerdagem de snidrido carbdnico menor ou igual & 1% of bsmpo de iniooifim de pega; respedivaments maor ouigual & 1 horafmenor ou igusl a 106 com sigla op-32;

Nirero do Pregio |
Itarms
Espeaficacdo do Dtem
CIMENTD COMUM (CFT); compasto de cinquer adicionadn & cikcio; com resisbéneia de 3% mpa; porcentagem en peso de dinguer+sulf, de cildo de 100%;
wmbalagem em saoos de pepel bpo Treft; com bmike de d= residun reokivs? meror ou gl & 195 com ks ds porcertsgem de perda a0 Fogo merer ow igasl

W

materisd [Cscric i g Dern

[t [skar Them

[Macca

| 1.04.01.0678 .5 CIMENTD COMUM (TP
1.04.03.00E B LAMIFG DE SERAA, EM ACO RAPIDO, PARG AR

1.1
1, 19010 U TUBG DE FYC MARROM SOLDAYEL @ 34" (B2 6MTS)
1010072 TUBS PYC DE FOFC 150MM S0 ANEZS DE BORRACHA,

1, b9 02,0006,  ADAPTADCDR CE PYC QURTO LR & 514

1, 090020052, 2 | BUCHA DE REDUCAD DE BVC LL DE @ 3047 % 127

1, 05020058, 5  LUWA DE P00 LL @ 38

1. 1900200373 TEE CE PYC LL SOUDAYEL § 112"

1. 19.02.0M0.3 TUBD DE PYC-FESR, I8 CLASSE L5, DR SOMM CJANETS (ER 6MTS)
1.15002,0041 .| | TUBD DE PYC-FER, JE CLASSE LS, DR 7EMM CJANETS (ER BMTS)

1. 19.02.042.0 TUBC DE FYC-FES, JE CLASSE LS, DN LOOMM CJANEDS (ER 6HTS)
1. L9002 004G, 2  JOELRO S0 OF P2 BRahio BRESa0To DR 100

1 090200470 TUED CE PYC BRARCO PIESEOTO CLASSE A- DAY LOCKTA (ER 6hITS)

A4 EITA VEDA ROSCA, A BASE DE RESIh L00%: P.T.E.E. (POLITRETRAFLLY

12"
1.0HL0AL LA ADESHD PARA TUED DE PYC; @
1. .2 | TUBO CERGMICO DE HORRO WIDRADO (1% CYLELT 150MBTE BN [
) (4]
i

1.200,

.00, 0000
2,000, 0000

240,000
3000, D00
120,000
000, 000
120,000
1200, 0000
200,000
200,000
2,400,000
3,000,000

S0,0000
10,0000
10,0000
10,0000
10,0000
10,0000
10,0000
10,0000
10,0000

L2.000,00 | WOTORAN

L0LB00,00  ASPERERAS
L0, 000,00 CRADDNALLL
L. 200,00 CAROINALLL
0,000, 00 | CARRDDNALLY
L 200,00 CARDINALLT
12,000,000 ASPERERAS
2.000,00 ASFERERAS
2.000,00 ASFERERAS
24. 000,00 | CARDIMALLL
0,000,000 | CRROINALLL

I o

a e[ ®] m

Total dos Itens

[2o8.494 88

lHSﬂN&Dﬁdﬁi][ e Relakting |[|1-E.-l:unﬁguragﬁ=s][ j'LEgd-.ar |

Figura 4 — Digitacao das Propostas p

or item

Para realizar a digitacao das propostas siga os passos abaixo conforme ilustrado

na Figura 4:

Passo 1 — visualizacdo da especificacdo do item que o usuario esta posicionado
na GRID. Nao é possivel editar esse campo.

Passo 2 — Codigo do material no 6rgao municipal. Nao é possivel editar esse

campo.

Passo 3 — Descricao do item. Nao é possivel editar esse campo.

Passo 4 — Quantidade do item da proposta. Nao é possivel editar esse campo.

Passo 5 — Valor do ltem da proposta. Esse campo é liberado para digitacao,
portanto o fornecedor devera preenché-lo. Conforme for sendo realizada a

digitacdo os dados séo salvos automaticamente no arquivo XML.

Passo 6 — Total do Item. Nao é possivel editar esse campo. Ele é calculado
automaticamente apo6s digitacdo do valor do item da proposta.
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Passo 7 — Marca do material. Esse campo ¢ liberado para digitacao e o
fornecedor devera digitar a qual marca se refere 0 mesmo.

Pesquisa de ltens por Nome: Para pesquisar um determinado item pela
descricao basta clicar no “GRID/TABELA” desejado e digitar o nome do material
gue o cursor sera posicionado no mesmo.

Digitacao das Propostas por Lote

-‘F DMigitecan de Prnpwtw L
e [_:@]
Nirero do Pregio | !

Lotes
Doscricio do Lobe
[ masmnTas TéAmicA 28,000,0000
] zs.m:-,uuub@

w

Lterns

Espedficacso do Item

MARMITA TERMICA CAP-ACIDADE 0L CADGES- PAREDE DURLA SELADS CE ALUMINID REFORCADA. TAMFA COM WALVLLA DE ALFYIC DE PRESSAD COM 0% &

PRESILHAS DE FECHAMENTD REFORGHA CCIOMATAS EM '.'fRG‘IlJ‘IﬁG LE ALUMINIO MaCR00 DE 06MM LE EMTRG'_. ECRRACHS, DE VEDALAD MAlICA,

BRANCE, ATCHICAS E SEM EMENDAS, 00 A% LATERATS EM YERGALHAD DE ALUMMNIC MACICD DE J0MM DE DIAHETRG, REVESTIDAS EM EAQLELITE,

FIRMEMENTE FELADAS POR REBITES, UME ALCA b TAHFA PARA FACILLTAR 4 SOERTURS E E¥ITAR © CONTATO DIRETD COM O RECIFIENTE, TEMPO DE W

material |Epsicsigiin i Biern e, [ sk aricial [Macca -
B 160001 T0EE A4 MARKITE TERMICA CAR-ATIDADE FHLTS. ESPECIFICACSES- &0, 0000 '1|'.l'.|_.|:|[||:|[| 24.000,00 ERILHANTE

1.60 || sa.z MARMITA TERMICA CAPACIEVEE frs:sspecmlcw;ﬁﬁ- Gb 4,000,060 EREHANTE :

ey ®]mlao Tatal dos Tters 208.000,00

| lHSﬂN&Dﬁdﬁi][ i Relakiiria |[|1-E.-l:unﬁguragﬁ=s][ j'LEgd-.ar |

Figura 5 — Digitacao das Propostas por Lote

Para realizar a digitacdo das propostas siga os passos abaixo conforme ilustrado
na Figura 5 :

Passo 1 — Descricao do Lote. Nao é possivel editar esse campo.

Passo 2 — Valor do Lote. Nao é possivel editar esse campo. Esse campo é
calculado automaticamente conforme séo digitados os valores dos itens que estao
agrupados no Lote em questao.

Passo 3 — Especificacao detalhada do item do lote. Nao é possivel editar esse
campo.
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Passo 4 — Cdodigo do material no 6rgao municipal. Nao € possivel editar esse
campo.

Passo 5 — Descricao do item. Nao é possivel editar esse campo.
Passo 6 — Quantidade do item da proposta. Nao é possivel editar esse campo.

Passo 7 — Valor Inicial do Item da Proposta. Esse campo é liberado para
digitacao, portanto o fornecedor devera preenché-lo. Conforme for sendo realizada
a digitacdo os dados sao salvos automaticamente no arquivo XML.

Passo 8 — Total do Item. Nao é possivel editar esse campo. Ele é calculado
automaticamente apo6s digitacdo do valor do item da proposta.

Passo 9 — Marca do material. Esse campo é liberado para digitacao e o
fornecedor devera digitar a qual marca se refere 0 mesmo.

Pesquisa de Itens por Nome: Para pesquisar um determinado item pela
descricao basta clicar no “GRID/TABELA” desejado e digitar o nome do material
gue o cursor sera posicionado no mesmo.

Como salvar o arquivo XML para o dia do Certame

O arquivo que devera ser copiado para algum tipo de midia, entre elas as mais
comuns sao CD, DVD ou PEN-DRIVE, se localizam no diretério conforme ilustrado
na Figura 6.

. Digitagdo de Propostas

Arquivo de Propostas]
Nimero do Pregio
Tiems
Especificacdo do Item
CIMENTO COMUM {CPI); composta de clinguer adicionado de sulfatos de clcio; com resisténcia de 32 mpa; porcentagem em peso de clinquer+sulf, de calcio de 1009%; ~
embalagem ern sacos de papel tipo "kraft"; com limite de porcentagem de residua insaldvel menor ou igual 8 1%:; com limite de porcentagen de perda ao foga menor ou igual
a 2%; com limite de porcentagem de dxida de magnésio menor ou igual a 6,5%; limite de porcentagem de tri dxido de erxofre menor ou igual a 4%; com limite de
porcentagem de anidrido carbdnico menar ou igual a 1%; of tempa de inicio/fim de pega, respectivamente maiar ou igual a 1 horafmenor au igual a 10h; cam sigla cpi-32; -
material [Deserigo do Item [qtde. alor Item [rotal Marca ~
P|1.04.01.0571.5 CIMEMTO COMUM (CPT); 1.200,0000 10,0000 12.000,00 WOTORARN
B 1.04.03.0941.5 LAMINA DE SERRA, EM ACO RAPIDO, PARA ARCO MANUAL 12" 2.000,0000 15,0000 30.000,00 UM
: 1.04.04.1355. 4 ADESIMG PARA TUBO DE PY(C; 2.000,0000 20,0000 40.000,00 CARDIMALLI
| |1.04.04.1359.2 TUEO CERAMICO DE BARRO WIDRADO (19 QUALIDADE) DE 1S0MMX1,5M  5.400,0000 30,0000 162.000,00 TUBOS TAMEAL
| |1.18.01.0024 4 FITA VEDA ROSCA, £ BASE DE RESINA 100% P.T.F.E. (POLITRETRAFLLY  2.000,0000 35,0000 70.000,00 PUM&
| |1.19.01.0024.7 TUBO DE PY¥C MARROM SOLDAVEL @ 3/4" (BR. 6MTS) 3.000,0000 40,0000 120.000,00 CARDINALLI
| |1.19.01.0172,3 TUBO PYC DE FOFO 150MM COM ANEIS DE BORRACHA 240,0000 45,0000 10.800,00 ASPERBRAS
1,19.02,0006,3 ADAPTADCOR DE PYC CURTO LR @ 34" 3.000,0000 50,0000 150.000,00 CARDINALLI
B 1.19.02.0032.2 BUCHA DE REDUQEO DE PYC LL DE @ 5f4" & 1j2" 120,0000 10,0000 1.200,00 CARDIMNALLT
| ] 1.19.02.0036.5 LUWA DE PWC LL @ 304" 3.000,0000 10,0000 30.000,00 CARDIMALLT
B 1.19.02.0037.3 TEE DE PYC LL SOLDAVEL 1.1/2" 120,0000 10,0000 1.200,00 CARDIMALLT
: 1.19,02.0040.3 TUEQ DE PYC-PEA, JE CLASSE 15, D SOMM CRANELS (ER 6MTS) 1.200,0000 10,0000 12.000,00 ASPERERAS
| |1.19.02.0041.1 TUEO DE PYC-PEA, JE CLASSE 15, DM 75MM CHANELS (BR 6MTS) 200,0000 10,0000 2.000,00 ASPERERAS
| |1.19.02.0042,0 TUBO DE PYC-PBA, JE CLASSE 15, DN 100MM CIAMELS (BR 6MTS) 200,0000 10,0000 2£.000,00 ASPERERAS
| |1.19.02.0046.2 JOELHO 90 DE PYC BRANCO FIESGOTO DM 100MM 2.400,0000 10,0000 24.000,00 CARDIMALLT
| |1.19.02.0047.0 TUBO DE PYC BRANCO FIESGOTO CLASSE A- DM 100MM (BR 6MTS) 3.000,0000 10,0000 30,000,00 CARDINALLI
v
P ﬁ Total dos Itens 8908.494,88
‘ [ H Salvar Dados ] [ o Relatdrio ] [ f_a‘ Configuraces l I ﬁ Eechar

Figura 6 — Como salvar o arquivo XML em midias
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Conforme ilustrado na Figura 6 — Passo 1, é especificado no campo “Arquivo
de Propostas” o nome e caminho do arquivo a ser copiado para algum tipo de
midia conforme explicado anteriormente.

Exemplos de Copias para as principais midias:

PEN-DRIVE: se for ser realizada uma copia para o PEN-DRIVE basta inseri-lo

em algum dispositivo USB do computador, aparecendo assim uma nova Unidade
de Disco que pode variar de A: a Z.. Entre na pasta onde se localiza o arquivo
conforme ilustrado na Figura 6 — Passo 1, copie o arquivo utilizando o0 mouse ou
as teclas CTRL+C. Ap6s a copia do arquivo selecione o DRIVE ao qual foi
instalado o PEN-DRIVE e cole o arquivo utilizando o mouse ou teclando CTRL+V.
CD ou DVD: utilizar algum aplicativo especifico para esse tipo de cépia.

Normalmente o mais utilizado € o Nero Express. Isso poderda ser escolhido a
vontade do fornecedor ou responsavel por levar o arquivo XML no dia do certame.

Emissao de relatério para conferéncia

Para emitir um relatério contendo todas as informacgdes que foram digitadas clicar

no botdo __ =R ) embrando que esse relatério serve somente para analise

de informacdes por parte do fornecedor e do 6rgao municipal, ou seja, se 0
arquivo XML deve ser entregue no dia do certame para que 0 processo seja
realizado automaticamente. O Relatério também devera ser entregue para
controle do 6rgao municipal, mas € somente para nivel de analise das
informacdes.

Entrega do XML

A entrega do arquivo XML ocorrera no ato da apresentacéo do fornecedor para a
secao do pregao junto com o relatério das propostas digitadas disponivel para
emissdo através do sistema conforme mencionado no capitulo anterior. Este
relatério substituira as propostas confeccionadas pelo fornecedor. O arquivo
devera ser entregue conforme orientacoes explicadas nos capitulos anteriores ou
conforme o érgdo municipal sugerir
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